IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIG]

BiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Genel ilkeler

Amag
MADDE 1-(1) Bu Yonetmeligin amaci Kepez Belediyesi imar ve Sehircilik Mudiirligiiniin gorev yetki ve

sorumluluklar ile teskilat yapisi ve isleyisini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu ybdnetmelik Kepez Belediyesi imar ve Sehircilik Midirligiiniin kurulus amac: faaliyet
alanlar, yonetim statiisii semasi ile ybnetici ve diger personelin gérev ve sorumluluk alanlarim kapsamaktadir.

Dayanak
MADDE 3-(1) Bu yonetmelik; 5393 sayih Belediye Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ile 3194 sayil Imar Kanunu
ve ilgili Yénetmeliklerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 4 —(1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Bagkan: Kepez Belediye Bagkann,

b) idare: Kepez Belediyesini,

¢) Bagkan yardimcisi: Mevzuata gore atanmis veya segilmis Baskan Yardimcilarini,

¢) Bagkanlik: Kepez Belediye Bagkanligin,

d) Meclis: Kepez Belediye Meclisini,

€) Birim: Kepez Belediyesi imar ve Sehircilik Mudiirligii’ne bagli biirolar ve seflikleri

f) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

g) Enciimen: Kepez Belediye Enciimenini,

h) KEP: Kayith elektronik postayi,

1) Mudiirliik: Kepez Belediyesi imar ve Sehircilik Midiirliigiini,

i) Miidiir: Kepez Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

1) Personel: Belediyede Norm Kadroya gore Kepez Belediyesi Imar ve Sehircilik Midirltigiinde ¢alisan memur,

is¢i ve sozlesmeli personel ile sirket personelini, ifade eder.

Temel flkeler

MADDE 5-(1) Miidiirliik temel ilke olarak;

a) Uygulamalara iligkin kayit ve belgelerin her an denetime hazir bulundurulmasin,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik, kalite ve ihtiyaca uygunlugu,

¢) Kayitlarin usuliine uygun, saydam ve erigilebilir sekilde tutulmasin,

¢) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anhk kararlar yerine siirdiiriilebilirligi,

d) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimliligi,

e) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflig;,

f) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katihmcilik

g) Uygulamalarda adaleti, hizmette esitligi ve hesap verilebilirligi esas alir.

iKiNCi BOLUM

Organizasyon Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Organizasyon Yapis '
MADDE 6 — (1) Miidiirlikk; imar ve Sehircilik Miidiirliigi asagida gosterilen birimlerden olusur;
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PROJE VE KONTROL

- BIRIMI
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1) Planlama ve imar Durumu Birimi:

a) Her olgekteki imar planini hazirlamak veya hazirlatmak, 3194 sayili imar Kanununun 8 nci maddesi geregi,
hazirlanan imar plam tekliflerini Belediye Meclisinin onayina sunmak. Bu konular ile ilgili imar Komisyonu ve
Meclis toplantilarina katilmak ve plan degisiklikleriyle ilgili teknik sunum yapmak.

b) Karara baglanan imar plani tekliflerini bagvuru sahibine teblig etmek.

¢) Koruma Amagh Imar Plam Kapsamindaki Alanlarda, Belediye Meclisince uygun goriilen her 6lgekteki imar
plani tekliflerini Canakkale Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Bélge Kurulu'nun onayina sunmak.,

¢) Belediyemiz idari smiri igerisinde kalan, Belediyemiz projelerinin imar planlarimi hazirlamak veya
hazirlatmak, hazirlanan imar plan1 teklifini ilgili Makamin onaymna sunmak. Konu ile ilgili arazi tespit galigmas:
yapmak.

d) Onaylanan imar planini bir ay siireyle askiya gikarilip ilan edilmesini ve bu stirede yapilan itirazlarin
incelenmek iizere, Belediye Meclisine gonderilmesini saglamak, meclis karari sonrasi imar planinin
kesinlestirilmesi islemlerini yapmak.

e) Her ay kesinlesen imar planlarim sayisal ortama islemek, imar planinin giincelligini saglamak, farkh
zamanlarda yapilan planlama ¢alismalarinin biitiinlestirilmesini saglamak.

f) 3194 sayil imar Kanununun 45. maddesi geregi Belediye Meclisince uygun gériilen Milcavir Alan S
Teklifleri ile Miicavir Alan Kdylerinin Belediye Sinirlarina Katilma Tekliflerinin gerekge raporlarin hazirlamak,
ilgili bakanhgin onayina sunmak.

g) Birime havale edilen, Belediyemize kars: agilan davalarda gerekli savunmanin yapilabilmesi igin teknik rapor
hazirlanarak ilgili Mahkemeye sunulmasi amaciyla mahkemenin istedigi bilgi ve belgeler ile birlikte Hukuk
Isleri Miidrliigine gondermek.

h) Belediye Birimlerine, imar mevzuatr kapsaminda gergeklestirdikleri fiziki mekan; ilgilendiren projelerinin
proje ve/veya yapim asamalarinda gerekli destegi saglamak.

1) Ilgili kurum, kurulug, gergek ve tiizel kisilerin talepleri dogrultusunda imar durumu belgesi hazirlamak. imar
plani iizerinde islemek, ilgililerine yasal stireler icerisinde tebligini yapmak, fiziksel ve sayisal ortamda
arsivlemek. Hazirlanan imar durumu belgelerinin imar plani ile uygunlugunu kontrol etmek.

i) Gorev alam igindeki konularla ilgili kamu kuruluglari, mahkemeler gergek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve
dilekgelere yasa ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek, verilen

cevaplarmn ilgilisine yasafara uygun gekilde ulastirmak.
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2)Harita Birimi

a) Imar plani bulunmayan alanlarda yapilacak planlara althk teskil edecek halihazir haritalar yapmak veya
yaptirmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalari giincellemek ve
argivlemek.

b) Belediye mahalle ve miicavir alan siirlari iginde imar plani olan alanlarda 3 194 sayili Imar Kanunu 18 nei
maddesi uyarinca arsa ve arazi diizenlemesi yapmak/yaptirmak, fizikse] ve sayisal ortamda arsivlemek.

¢) Gerektiginde arazi dl¢iimleri yapilarak koordinath 6l¢ii krokisini, yol kotu tutanagi hazirlamak.

d) Yapi denetim firmalan tarafindan yaptirilan yapi aplikasyon krokisi, vaziyet plani, temel iistii ol krokisi,
bina tespit krokisi, roperli bina krokilerini kontrol etmek, onaylamak ve gerektiginde arazide kontroliinii
yapmak.

e) Halihazir harita yapmnin althgim olusturan ylizey agina ait nirengi poligon ve nivelman noktalarinin
yasatilmasini saglamak ve bunlara ait bilgileri argivleyip, ihtiya¢ duyan kurum ve kisilere vermek.

f) Belediye sinirlari igerisinde resen veya talebe bagh olarak ifraz, tevhit, yola terk ve ihdas taleplerini incelemek
ve belediye enciimenine sunarak takibini yapmak ve muhataplarina tebligini saglamak,

g) Belediyemize kar: agilan davalarda gerekli miidiirlik goriisiiniin verilerek ve teknik raporlarin hazirlanarak,
ilgili mahkemeye sunulmas; amaciyla Hukuk fisleri Mildiirligiine géndermek. Gerektiginde mahkeme kesiflerine
katilmak.

h) Gérev alani igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, Mahkemeler, gergek ve tiizel kisilerden gelen yaz ve
dilekgelere yasa ve yonetmelikler gercevesinde cevap vermek, verilen cevaplarin ilgilisine yasalara uygun
sekilde ulastirmak

3) Adres ve N umarataj Birimi:

a) Mabhalle, Yol, Bina, Numarataj vb. verilerin giincel olarak elde edilip bilgisayar ortaminda veri tabaninda
birbirleriyle iliskilerini saglamak ve verileri derleyerek Kent Rehberinde vatandagin hizmetine sunmak.

b) Mahalle, Yol, Bina, Numarataj vb. verilerin Mekansal Adres Kayit Sisteminde de kendi standartlarina uygun
sekilde tiretmek ve giincel kalmasini saglamak.

¢) Adres kayit sistemi calismalar; kapsaminda Belediye ve miicavir alan sinirlari iginde belirlenen adres
bilgilerinde meydana gelen degismeleri izlemek, eksik veya hatali tespitleri  diizelterek, bilgilerin
giincellenmesini saglamak.

d) Belediye ve miicavir alan sinirlar icinde adres ve numarataj bilgilerine iliskin Niifus ve Vatandashk |1
Miidiirligii ve Belediye biinyesindeki miidiirliiklerden gelen talepleri karsilamak.

e) Gérev alani igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglari, Mahkemeler, gergek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve
dilekgelere yasa ve yonetmelikler cergevesinde cevap vermek, verilen

cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

4) Proje Kontrol Birimi:

projeleri yonetmelikler ¢ergevesinde incelemek ve onaylamak. Eksiklikleri varsa yazili olarak ilgisine iade
etmek. Uygun olanlarin ruhsat isleminin yapilmas igin diger belgeleri ile birlikte ruhsat birimine aktarmak.

b) Mevcut binalarda veya projelerde tadilatla ilgili taleplerin mimari, statik ve mekanik onaylarini yapmak ve
biitiin projelerin birbirine uyumunu tetkik etmek.

¢) Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iligkin tadilat projeleri ve raporlarinin yerindeki hali ile
uygunlugunu kontrol etmek, onama islemini yapmak.

¢) Yeni yapilacak olan ve mevcut binalarin yangin yonetmeligine uygunlugunu kontrol etmek ve gerektiginde
Itfaiye Miidiirliigii ile irtibat kurmak.

d) Binalarin 1s1 yalitim, kalorifer tesisat, asansor vb. tesisat projelerinin uygunlugunu kontrol etmek.

) Asansorlii binalarin asansor tescil projelerini incelemek, onama iglemlerini yiiriitmek ve asansér tescil
belgesini diizenlemek.

f) Asansdr periyodik kontrol firmasini belirlemek, periyodik kontrol sonuglarimi incelemek, uygun olmayan
asansorleri miihiirlemek ve mevzuattaki stirecin takibini yapmak.

g) Zemin etiit calismalariyla ilgili olarak; 5393 sayil; Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki alam iginde ve bu
alanlani etkileyen alanlarda, deprem ve zemin inceleme amagh rapor, etiit, harita, plan ve proje yapmak,
yaptirmak, yiiriitmek ve gelistirmek.

h) Belediyelerden, diger kamu kurum ve kuruluglarindan, 6zel veya tiizel kisilerden gelen ve imar planlarina esas
olarak hazirlanmis yerlesime u/yg,u;luk, Jeolojik, jeofizik ve jeoteknik inceleme raporlar hakkinda gériis vermek.
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1) Gorev, yetki ve sorumluluk alan1 igerisinde gergeklestirdigi projelerinin Sonug lirtinlerini CBS tabanl;
olusturmak veya olusturulmasim saglamak,
J) Mikro bolgeleme ¢alismalarini yapmak veya yaptirmak.

1) Gergeklestirilen her tiirlii saha galismasing yerinde kontrol etmek (sondaj, sismik, mikrotremor vb. ) ve Imar
Planma Esas Jeolojik, Jeoteknik FEtiit Raporu Teknik Sartnamesinde belirtilen sartlara uygunlugunu denetlemek.
m) Gérev alani igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluglar, Mahkemeler, gergek ve tiizel kisilerden gelen yaz ve

cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.
5) Yapi Ruhsat Birimi:

a) Yeni yapilacak binalar i¢in proje kontrolleri yapilan projelerin ve eklerinin 4708 sayili Yapi Denetim Kanunu
ve ilgili ydnetmelikleri cercevesinde tamam oldugunu kontrol ederek dosyalarini kabul etmek_

b) Ruhsata esas alan hesaplarini yaparak 3194 sayill Imar Kanunu ve ilgili y&netmelikleri ile Belediye
Kanunu’nda belirtilen harg hesaplarim Yaparak, tahsilatlarin saglamak.

kat ilavesi, yeniden+yenileme ruhsati, kagak yapi ruhsat; vb.) ruhsat belgesi diizenlemek.

¢) Hazirlanmis yapi ruhsatlar ve eki belgelerinin argivlenmesini saglamak.

d) Kat irtifak ve kat miilkiyeti projelerini inceleyerek harcini hesaplamak ve tasdik etmek.

e) Kat irtifak ve kat miilkiyeti projelerinin tarama isleminin yapilarak Tapu Miidiirligiine gonderilmesini
saglamak.

f) Bagimsiz béliim planini inceleyerek onaylamak.

2) Yanan Yikilan Yapi Formu diizenlemek.

h) Gorev alani igindeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler, gergek ve tiize] kisilerden gelen yazi ve
dilekgelere yasa ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek, verilen cevaplarin ilgilisine yasalara uygun
sekilde ulastirmak.

1) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.

6) Yapi Denetim ve Hakedis Birimi:

a) Yapi Denetim Sisteminden yap: denetim kuruluglarinin talep etmis olduklan seviyeleri (%10, %20, %40,
%60,%80,%395, %100) arazi kontrollerinden sonra onaylamak.

b) Yap: denetim kuruluglarinin talep ettikleri hakedis dosyalarmi kontrol edip tahakkuklarm; yazarak
Defterdarliga gdndermek.

¢) Defterdarliga gonderilen hakedislerin Yap: Denetim Sisteminden 6deme onayni yapmak.

¢) Bitmis olan insaatlarin YIBF'lerini Yap1 Denetim Sisteminden diisiiriilmesi.

d) Yapi denetim mevzuat; jle ilgili dilekgelere cevap vermek.

e) Gorev alam igindeki konularla ilgili kamu kuruluslar, mahkemeler, gergek ve tiize] kisilerden gelen yazi ve
dilekgelere yasa ve yénetmelikler gergevesinde cevap vermek, verilen

cevaplarn ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

f) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gérevleri yapmak.

7) Yapi Kullanma izni (iskan) Birimi:

a) Yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu 4708 sayil; Yapi Denetim Yasas: ve Yapi

Denetimi Uygulama Yonetmeligine gore kontrol ederek yap1 tamamen bittigi takdirde

tamaminin, kismen kullanilmas; miimkiin kisimlarin tamamlanmas: halinde ise talep edilen

kisminin yapi kullanma izin belgesini tanzim etmek.

b) SGK ilisiksizlik belgesini istemek.

¢) Vergi Dairesi iskan harcin tahsil edilmgsini saglamak.

¢) %80 ve %100 seviyeye gelmis MWM mahallinde kontroliinii yapmak.

d) %80 imalati bitmis ve iskan belggsf almis binalarin miiteahhitlerine EKAP tizerinden ig bitirme ve is deneyim

belgesi diizenlemek. ‘)//
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e) Gorev alam igindeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler gercek ve tiizel kisilerden gelen yazi ve
dilekgelere yasa ve yonetmelikler gergevesinde cevap vermek, verilen

cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

f) Yetki ve sorumluluk alanina giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.

g) Belediyemiz Meclisince kabul edilen Tente Yonetmeligine uygun olarak isyerlerine tente izni vermek

8) Kacak Yap: Takip Birimi:

¢) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapinin tespit sonucunda 3194 sayili Imar Kanunu’nun 32 ve 42 iincii
maddelerine gore islem yapilmak iizere Belediye Enciimenine sevk etmek.

d) Tutanakta belirtilen siire iginde ruhsat alinmaz ve / veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmezse varsa
yapi1 sahibinin itiraz1 ile birlikte dosyay: gerekli karar almak iizere Enciimene gondermek ve Saveiliga sug
duyurusunda bulunulmas: hususunda Hukuk Isleri Midiirliigiine yaz ile bildirmek.

e) Belediye Enciimeni yikima iliskin kararlarin, ilgili kamu kurumu ve kuruluglara bildirmek ve yikimi igin ilgili
birimi bilgilendirmek. '

f) Iskan belgesi olan binalarda at, su yalitimi gibi basit tamir/tadil kapsamina giren islere izin vermek.

) Metruk yapilar tespit etmek ve yikim islemini takip etmek.

h) Gérev alani igindeki konularla ilgili kamu kuruluglar;, mahkemeler gercek ve tiizel kisilerden gelen yaz ve
dilekgelere yasa ve yonetmelikler cergevesinde cevap vermek, verilen

cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

1) Yetki ve sorumluluk alanma giren idarece verilen diger gorevleri yapmak.

9) Birim Arsivi Gorev Yetki ve Sorumluluklar

a) Ruhsatl binalara ait dosyalarin argivlenmesi ve bilgisayar kayitlarmin tutulmas

b) Ruhsatsiz binalara ait dosyalarm arsivlenip bilgisayar kayitlarinin tutulmas;

¢) Midirliikge yapilan tiim yazigmalarin birer 8rnegi konularna gore ayn ayri klasorlerde arsivlenmesi,
d)Birim arsivinde diizenlenen evraklarin kurum argivine tesliminin yapilmasi.

Miidiiriin gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1)Miidiir gorev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskan ve bagli oldugu

Bagkan yardimeisina kars1 sorumlu olup;

a) Bu Yonetmelikte belirlenen Mildiirligiin gorev alanna giren tim hizmetlerin ilgili mevzuata uygun, etkili,
verimli ve ekonomik yiiriitiilmesini saglamak,

b) Midiirligiin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargl kararlarm ve yayinlan takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Mildiirliik gérev kapsamina giren bitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri yapmak,

¢) Midirlik personelinin dogum yardimi, aile yardimi ve benzeri 6zliik haklarindaki degisikliklere iligkin
degisikliklerin izlenerek zamaninda ilgili birime bildirilmesinin saglanmasi,

d) Iigili yonetmelige uygun olarak midirligin tasmir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek ve taginir
islemlerinin gergeklesmesini saglamak,

e) Midirlugiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine esas olacak
rapor ve istatistiklerin olusturulmas: ¢alismalarin yiiriitmek,

f) Midiirligiin genel is yirttlimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere mudiirliik g0risil hazirlamak,

g) Mudirliigiin bitge taslagin1 hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak 5018 sayili yasada belirlenen is ve
islemlerin gergeklestirilmesini saglamak,

h) Disiplin amiri sifatiyla ilgili kanun ve yonetmelikler cercevesinde hareket etmek,

1) Calisma alanina giren ve baskanlik makaminca verilen diger gorevleri yapmak
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MADDE 9: ORTAK HUKUMLER

a) Tetkik islerini, goreve gidecekleri yerleri ve yaptiklari, yapacaklari isleri gizli tutar. Bu konuda yetkili ve
ilgilerden baskasina agiklamada bulunamaz.

b) Sinif, etiket ve unvan fark gbzetmeden her vatandasa esit davranir.

¢) Mesai bitiminde masa iizerindeki evraklarin: kendilerine ait dolap ve masa gbzlerine koyar ve kilitler.

d) Herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla gorevli evraki kendisinden
sonraki géreve baslayan personele devretmedikge gorevinden ayrilamaz. Devir teslim cetvelleri Miidiirliikte
saklanir,

e) Midurlugii ilgilendiren cesitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiriitiilmesi, personel arasindaki ahengin
saglanmas! igin herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu Miidiire yansitilir. Midiir bu hususta gerekli
onlemleri alir.

f) Miidiirlige gelen evrakin dnce kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir. Personel, yapilmas:1 gerekli
islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.
MADDE 10: YAZISMALAR

Belediye birimleri arasindaki yazigmalar miidiiriin imzas: ile yiiriitiilir,

Belediye dis1 yazismalar Baskan yada gorevlendirecegi Bagkan Yardimeisinin imzasi ile yiiriitiil{ir.
UCUNCU BOLUM

MADDE 11: YORURLULUK

Bu yonetmelik Kepez Belediye Meclisince kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.

MADDE 12: YURUTME

Bu Yonetmelik hitkiimlerini; Kepez Belediye Bagkan yiiriitiir.

DORDUNCU BOLUM
MADDE 13: GEREKCE

5393 sayih Belediye Kanununun 15. Maddesi (b) bendi uyarinca Belediyeler yonetmelik ¢ikarmak ile
yetkilendirilmislerdir. Bu sebeple Belediyemizin teskilat yapisinin yeniden diizenlenmesi sonucu bazi birimlerin
kaldirilmasi veya yeni kurulmas: ya da statiilerinin degismesi, geligsen teknoloji ve otomasyon sistemine uyum
saglanmasi ve bu yonde yapilan yeni mevzuat degisikliklerine gore iglem yapilmas nedeniyle Imar ve Sehircilik
Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Calisma Yonetmeliginin ytiriirlige konulmasina ihtiyag duyulmustur.

Biro AN Burgin SOYSAL Sevim OZTURK AYGOREN
el¢diyeMBaskan: Meclis Katibi Meclis Katibi
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