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Meclis giindeminin dérdiincii maddesi

Belediyemiz Meclisinin 07.01.2025 tarih ve 2025/13 sayih Meclis karariyla Belediyemiz Veteriner
Isleri Midiirliigiinin kurulmasi onaylanmistir. Temizlik isleri Midirliigii Gorev, Yetki ve Calisma
Yonetmeliginde Madde-15 de yer alan Veteriner Isleri Birimi gorev, yetki ve sorumlulugu ekte sunulmus
olup,. Temizlik isleri Mudirligii Gorev, Yetki ve Calisma Yonetmeliginden Veteriner Isleri Biriminin
kaldirilmasi ve meclis karar1 ekinde yer alan Temizlik isleri Gorev, Yetki ve Caligma Y 6netmeligi;

Oy birligi ile kabul edildi.
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T.C.
KEPEZ BELEDIYESI
TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci; Kepez Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Temizlik Isleri Miidiirliigiindeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢galisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1} Bu Yonerge,5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b maddesine dayanilarak
¢ikanlmustir.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen
a) Bakanlik: I¢isleri Bakanlhigin,

b) Belediye: Kepez Belediye Bagkanligi'm

¢) Meclis: Kepez Belediye Meclisini

¢l Enciimen: Kepez Belediye Enciimenini,

d) Miidiirliik: Temizlik Isleri Miidiirliigiing,

¢) Miidiir: Temizlik Isleri Miidiiriinii,

f) Personel: Temizlik isleri Miidiirliigii personelini
g) Ust Yonetici: Belediye Bagkanini

) Temizlik isleri Miidiirii: 5393 sayih kanunun 14/a maddesinde belirtilen gevre ve gevre sagligi,
temizlik Ve kathi atik hizmetlerini ayn1 Kanunun 15.maddesi (g) bendinde yer alan " kath atliklarin
toplanmasi, tasinmasi, ayrigtirilmasi, geri kazamimi, ortadan kaldirilmasi ve depolanmasi| ile ilgili
biitiin hizmetleri yapmak Ve yaptirmak" gérevlerini yiiriiten yoneticiyi

h)Temizlik isleri Biirosu: Temizlik isleri Miidiirliigiiniin faaliyetleri kapsaminda daire i¢i ve daire
dis1, yazismalan cevaplayan, takip eden ve kayit altinda tutan, vatandastan gelen talep Ve Sikayetlerin
zamaninda yerine getirilmesini saglayan, Miidiirliige ait taginir mallarin kaydini tutan ve tutanaklan
ilgili birime gonderen, Miidiirliiglin yaptifi mal ve hizmet alimlar1 ve yapim islerinde Miidiirliik
biitgesine gore ihale evraklarim diizenleyen, Miidiirltige ait tahakkuk Ve tahsilat kayitlarini tutan Ve
Miidiir’iin vermis oldugu gérev ve sorumluluklari yerine getiren kisileri,

1) Temizlik isleri Hizmeti: Kepez Belediyesi sinirlan igerisindeki tiim mahalle ve sokaklar ile
miicavir alanlarda kati atliklarin toplanmasi, tasinmasi, ayrnistirilmasi, geri kazammi, ortadan

kaldirilmasi ve depolanmasi ile ilgili biitiin hizmetleri yaryz‘veya yaptirmayi, ¢eyre koruma ve
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kullanma dengesi ¢ergevesinde daha temiz ve yasanabilir bir kentsel ortamin olusturulmasini
saglamay1 ve Belediyemizin de {iyesi oldugu CAKAB (Canakkale Kati Attk Yonetim Birligi)
taraflindan yiiriitilen ve bir AB projesi olan Canakkale Bolgesel Kati Atik Yonetim Projesinin
gerekliliklerini yerine getirmeyi,

i) Ekip Bag1 (sorumlusu): Miidiirliik biinyesinde sahada yiiriitiilen isleri ve bu isleri yiiriiten personeli
denetleyen, Temizlik isleri Biirosuna gelen yazili, sozli, telefonlu sikayetleri yerinde degerlendirerek
¢oziime ulagtiran, sahadaki iglerin yiiriitiilmesi sirasinda diger birimlerle koordinasyonu saglayan ve
vardiya sistemine gore ¢aligan personeli,

j) Sivrisinek ve Karasinekle Miicadele Hizmeti: Her yil diizenli olarak kislak, larva ve uckun
miicadelesi igin ilgili faaliyetlerin ytirtitiilmesi hizmeti,

Temizlik isleri Miidiirliigii Kurulus ve Teskilat Yapis

Kurulus
MADDE 5- (1) Temizlik Isleri Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunun 48 inci maddesi ve
22.02,2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ytiriirliige giren Belediye Ve Bagh
Kuruluglar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
Hiikiimlerine dayanarak kurulmusgtur.

Calisma Ilkeleri
MADDE 6 -(1) Miidiirliik tiim ¢aligmalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
b} Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
¢) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katilimeilik,
¢) Hesap Verilebilirlik,
d) Uygulamalarda adalet ve hizmetlerde esitlik,
e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde siirdiiriile bilirlik

g) Belediye hizmetlerinin sunulmasinda birimler aras1 koordinasyon Temel ilkelerini esas
alir.
iKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baghhk

Baghhk
MADDE 7 - (1) Temizlik isleri Miidiirliigii, Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi Baskan

Yardimcisina baghdir.
o
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Teskilat

MADDE 8 _ (1) Temizlik isleri Miidiirliigiiniin Personel yapisi agagida belirtilen sekildedir.
a) Midiir

b) Ekip Basi (Sorumlu)

¢) Isiler

¢) Sozlesmeli Memur

d) Memurlar

(2) Miudiirliigiin teskilat yapisi agagidaki gibidir.
a) Miidiir

b) Temizlik Isleri Biirosu

c) Ekip Bas1 (Sorumlu)

¢) Ilaglama Ekibi

UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

MADDE 9- (1) Miidiirliigiin gorevleri

a) Miidiirliige gelen her tiirlii miiracaatlara (dilekge, e-mail, telefon vb.) zamaninda cevap verilmesi,
b) Belediye simirlan ve miicavir alanda; ¢6p toplama, tasima, cadde ve sokaklarin siipiiriilmesi ve
pazaryerlerinin temizligi, sokaklarin ve konteynerlerin yikanmasi iglemini yapmak veya yaptirmak ve
bu amagla ¢alisma plan ve programi belirlenerek bu plan dahilinde ¢aligmalarin siirdiiriilmesini takip
etmek,

¢) Cop Toplama islemlerinin merkezi yerler ve caddelerde, yaya ve tasit trafigini engellemeyecek
sekilde yapilmasi igin gerekli programlamay1 yapmak,

¢) Ciiruflarin ve sokaklara gelisigiizel atilan atliklarin toplanmasini ya da toplatilmasini saglamak,

d) Her y1l diizenli olarak kislak, larva ve ugckun miicadelesi igin ilgili faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
fiziksel, biyolojik ve kimyasal miicadelenin yiiriitilmesini ve bu konuda Vatandasin
bilinglendirilmesini saglamak,

e) Canakkale Kati Atikk Yonetim Birligi tarafindan yiiriitiilen ve bir AB projesi olan Canakkale
Bolgesel Kat1 Atik Yonetim Projesinin gerekliliklerini yerine getirmeyi saglamak,

f) Miidiirliigiin faaliyetleri konusunda halkin bilinglendirilmesine yonelik kampanyalar, egitimler,
panel veya toplantilar diizenlemek, ilgili brosiir ve afis hazirlayarak kentlilere duyurulmasim
saglamak, .

g) Miidiirliige ait y1llik biitgeyi hazirlamak ve Belediye Meclisince onaylanan biitgeyi kullanmak

g) 22.07.2005 Tarih ve 25883 sayli "Tibbi Atliklarin Kontrolii Yonetmeligi" dogrultusunda tibbi
atiklarin evsel atlilardan ayr toplanmasi, taginmasi ve bertarafinin saglanmasi igin gerekli ¢alismalar
yapmak veya yaptirmak,

h) 06/06/2015 Tarih ve 29378 Sayih Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda, bitkisel
atik ile yillik s6zlesme yapmalarini saglamak, bitkisel atik yaglarin hanelerden ayr1 toplanmasi igin
yetkilendirilmis kurulus, ¢evre lisansi almig geri kazamim tesisleriyle veya bitkisel atik yag ara
depolama tesisleri ile igbirligi yaparak toplama sistemini oltyk, bitkisel atik yagtopl
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faaliyetleri konusunda halki bilgilendirmek, isin denetimi ve takibini Zabita Miidiirliigii ile birlikte
yapmak.

1) 24.08.2011 Tarih ve 28035 Sayil1 "Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Y6netmeligi " kapsaminda ambalaj
atiklarimin evsel atiklardan ayn toplanarak ekonomiye geri kazandirilmasini temin etmek amaciyla
plan ve proje hazirlayarak ¢aligmalar yapmak veya yaptirmak.

i) 31.08.2004 Tarih ve 25569 sayil1 Atik Pil ve Akiimiilatérlerin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda
atik pillerin ayn olarak toplatilmasina yardimei olmak ve igbirligi yapilmasimi saglamak,
j ) 27.10.2010 Tarih ve 27742 say Atiksu Altyap: Ve Evsel Kat1 Atik Bertaraf Tesisleri Tarifelerinin
Belirlenmesinde Uyulacak Usul ve Esaslara iligkin Yonetmelik geregi, evsel atliklara iliskin tarifelerin
olusturulmasi, tahakkuklarin yapilmasim saglamak,

k) 22.05.2012 Tarih ve 28300 sayili Atik Elektrikli ve Elektronik Esyalarin Kontrolii (AEEE)
Yonetmeligi geregi AEEE atiklarimin evsel atiklardan ayn toplanmasi amaciyla plan ve proje
hazirlayarak ¢aligmalar yapmak veya yaptirmak,

1) 02.04.2015 Tarih ve 29314 say1 Atik Yonetimi Yonetmeligi kapsaminda atiklarin olusumundan

bertarafina kadar gecen siiregte atik yonetiminin saglanmasi igin gerekli ¢alismalan yaparak, tedbir
almak,

MADDE 10-(1) Miidiirliigiin yetki ve sorumluklari|

a) Belediye Bagkani’nin ve yetki verdigi Bagkan Yardimcisi’nin gézetimi ve denetimi altlinda mevzuat
geregi Miidiirliigiin sevk ve idaresinin organize edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasim
saglamak, is ve islemlerin tanzimine iligkin dahili diizenlemeler yapmak.

b) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirlik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiriitiilmesini saglamak :

¢) Miidiirliigiin ¢alisma konulan ile ilgili kurulug ve birimlerle is birligi kurmak

¢) Miidiir, gérev ve calismalari yoniinden bagli bulundugu Bagkan Yardimcisi'na ve Belediye
Bagkani'na karg1 sorumludur.

MADDE 11- (1) Temizlik Isleri Biirosu'nun Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

a) Direkt olarak Miidiire baghdir. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirebilmenin gerektirdigi biitiin
faaliyetleri yiiriitmekten Miidiire ve idareye kars1 sorumludur.

b) Birimine gelen evraklari teslim almak, siniflandirmak, kaydetmek ve amirini bilgilendirmek ve
arsivlemek,

¢) I¢ ve dis yazigmalar1 yapmak,

¢) Hizmet akitlerini diizenlemek,

d) Isyeri agma kapama tahakkuku yapmak,

e) Miidiirliigiin ihtiyac1 olan malzemelerin biitge dogrultusunda teminini saglamak,
f) Fotokopi ve faks iglemlerini yiiriitmek,

g) Yiiriittiigii faaliyetlerle ilgili olarak gerek kendi birimine ve gerekse iletisim masalarina gelen
sikayetlerle ve taleplerle ilgili olarak gerekli aragtirmalarin yapilmasini ve ilgili kisi veya kurumlara
gerekli cevaplarin verilmesini saglamak,

h) Temizlik uygulamalar1 ve gérev alani ile ilgili arastirma gelistirme faaliyetlerini ilgili birimler ile
koordineli bir sekilde yiiriitmek, yillik faaliyet raporlarin1 ve performans programlarini hazirlayarak
miidiiriin onayimna sunmak,

1) Birimin tahakkuk giriglerini yapmak ve tahsilatlarin1 kontrol ederek miidiirii bilgile
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i ) Idarece kurulan ve kullamlan merkezi bilgi sistemlerini kullanmak, izlemek, sorunlari miidiir ve
ilgili birimlerle paylagsmak.

j) Miidiirligiin yaptig1 mal ve hizmet alimlarinda ve yapim islerinde onay belgelerini hazirlayarak
miidiire sunmak,

k) Ustlerinden aldig1 emir ve gorevleri yerine getirmektir.

MADDE 12- (1) Temizlik Isleri Ekip Basinin (Sorumlu) Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

a} Direkt olarak Miidiire baglidir. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirebilmenin gerektirdigi biitiin
faaliyetleri yiiriitmekten Miidiire ve idareye kars1 sorumludur.

b) Miidiirliigiin faaliyetlerine iligkin tiim dis iglerin denetimini yapmak,

¢)Temizlik isleri biirosunun kendisine bildirdigi her tiirlii sorun ve sikayeti yerinde denetleyerek
sorunun ¢dziimiinii saglamak,

¢) Miidiirliik personelinin ve araglarin sevk ve idaresini saglamak ve denetlemek,

d) Miidiirliik taraflindan yapilan hizmet alimlari kapsaminda personelin, araglarin giinliik faaliyetlerini
denetlemek, )

e) Miidiirliik deposunda bulunan demirbaglarin sayim, kontrolii, sevk ve idaresinden sorumludur.
MADDE 13 -(1) ilaglama Ekibi gorev, yetki ve sorumlulugu

a) Direkt olarak Miidiir'e baglidir. Gorev ve sorumluluklarin yerine getirebilmenin gerektirdigi biitiin
faaliyetleri yiiriitmekten Miidiir' e ve idareye kars1 sorumludur.

b) Y1l boyunca diizenli olarak sivrisinek ve karasinek ile miicadele faaliyetlerini siirdirtir.

¢} Iklim ve hava sartlarina bagl olarak 6nce kiglak miicadele ile baslayan faaliyetleri larva ve ugkun
miicadelesiyle siirdiiriir,

¢) Sezon boyunca fiziksel, kimyasal ve biyolojik miicadele yiriitir,
d ) Temizlik isleri Ekip Baslarinin (Sorumlu) yénlendirmesi ile ¢aligmalarim yiiriitiir,

e) Ustlerinden aldi1 emir ve gérevleri yerine getirir.

MADDE 14 - (1) Sézlesmeli Personel ve Memurun Gorev, Yetki ve sorumluluklar|

a) Direkt olarak Miidiir'e baglidir. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirebilmenin gerektirdigi biitlin
faaliyetleri yiiriitmekten Miidiir'e ve Idareye kars1 sorumludur.

b) Miidiirliik faaliyetleri konusunda, mevzuati takip etmek e mevzuat sistemine uyumu saglayacak
projeler gelistirip Miidiiriin onayina sunmak.

¢) Temizlik Isleri Biirosunun gérevlerini yerine getirmek. /
| e
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¢) Ustlerinden aldig1 emir ve gorevleri yerine getirir.

DORDUNCU BOLUM
Is birligi ve Koordinasyonu

MADDE 15- (1) Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon
a) Miidiirliikkler aras1 yazigmalar Miidiir' iin imzas ile yiirtitiiliir.

b) Miidiirliigiin, Belediye dig1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar| ve diger
sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi Belediye
Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir

BESINCi BOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Argivleme

MADDE 16- (1) Gelen Giden Evrakla Ilgili Yapilacak Islem

a) Miidiirliige gelen evrak Temizlik Isleri Biirosunca &nce kayit altina alimir ve Miidiir bilgilendirilir.
Miidiir tarafindan incelendikten sonra ilgili personele havale edilir. Personel evragin geregini
zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

b) Gelen ve giden evraklar ilgili kayit defterlerine sayilarina gore islenir, Miidiirliigiin giden yazilar
da yine zimmet ile ilgililere imza karsilif1 teslim edilir. Midiirliikler aras1 havale ve kayit islemleri
elektronik ortamda yapilir.

MADDE 17- (1) Arsivleme ve Dosyalama

a) Miidiirliikklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti saklamir. Konularina gore tasnif edilerek ayr
klasdrlerde saklanir.

b) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Sorumluluk
MADDE 18- (1) Bu Y&nergenin uygulanmasindan Miidiir Ust Yoneticiye karsi dogrudan
sorumludur.

Diger is ve islemler
MADDE 19- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Ust Y&netici taraflindan verilen
diger is ve Islemler Miidiirliik tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir,



Tereddiitlerin Giderilmesi ve Diizenleme YapilmaSI
MADDE 20- (1) Bu yonergenin uygulanmas: sirasinda dogacak tereddiitleri gidermeye ve
gerekli diizenlemeleri yapmaya Belediye Baskan: yetkilidir.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 21- (1) Is bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlitkteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik
MADDE 22- (1) Bu yonetmelik Kepez Belediyesi Meclisince kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE23-(1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

YEDINCIi BOLUM
Genel Gerekce

MADDE 24-(1) Kepez Belediye Meclisi’nin 07.01.2025 tarih ve2025/13 sayil1 karari ile Veteriner
Isleri Miidiirliigi kurulmas1 onaylanmistir. Temizlik Isleri Midiirliigii Gorev, Yetki ve Caligma
Yo6netmeliginin Madde 15- Veteriner Isleri Birimi kaldirilmugtur.

MADDE 25-(1} 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15/b maddesi uyarinca Belediyeler Y&netmelik
¢ikarmak ile yetkilendirilmislerdir. Bu sebeple Temizlik Isleri Miidiirliigii biinyesinde ¢alisan
birimlerin yeniden diizenlenmesi ve bu islemlerin kanun ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilebilmesi
ayrica giincellenmesi gereken diger hususlar olmasi sebebiyle Temizlik Isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki
ve Calisma Yo6netmeliginin diizenlenerek yeniden yiiriirlige konulmasina ihtiya¢ duyulmustur.
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KEPEZ BELEDIYE BASKANLIGI Gy O

Temizlik fsleri Miidiirligii /
Say1 :E-95812199-808—17_62 21.02.2025
Konu : Temizlik Isleri Miidiirliigii Gorev Yetki ve
 Calisma Yénetmeliginde Degisiklik
BASKANLIK MAKAMINA

07.01.2025 tarih ve 2025/13 sayili Meclis karariyla Belediyemiz Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin kurulmas
onaylanmistir. Temizlik Isleri Midiirliigii Gorev, Yetki ve Caligma Yonetmeliginde Madde-15 de yer alan
Veteriner Isleri Birimi gorev, yetki ve sorumlulugu ekte sunulmus olup, Temizlik isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki ve
Calisma Yonetmeliginden Veteriner Isleri Biriminin kaldinimas: hususunun, Sayin Meclis Heyetince goriisiilerek
gerekli Meclis Kararimin alinmasin,

Arz ederim.

Ali DALAKLI
Temizlik Isleri Md. V.
MECLIS'E
21.02.2025
Birol ARSLAN
Belediye Bagkam

Ek: Temizlik fsleri Miidiirliigii Gorev,Yetki ve Caliyma Y6netmeligi .pdf
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