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KARARA KATILANLAR
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KATILMAYAN UYELER :

Meclis giindeminin birinci maddesi

Belediyemiz Meclisinin 05.05.2026 tarih ve 2026/64 sayili karari ile incelenmek iizere Calisma
Komisyonuna sevk edilen, Belediyemiz Su ve Kanalizasyon Mudurlugii Gorev ve Yetkileri Hakkinda
Calisma Yonetmeligi komisyonca incelenmis olup, isbu meclis kararinin ekinde yer alan bahse konu Su ve
Kanalizasyon Muduirligti Gorev ve Yetkileri Hakkinda Calisma Yonetmeligi;

Oy birligi ile kabul edildi.

Ek: Su ve Kanalizasyon Mudurlugi Gorev ve Yetkileri Hakkinda Calisma Yonetmeligi (12 sayfa)
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T.C.
KEPEZ BELEDIYESI

SU VE KANALIZASYON MUDURLUGU
GOREV VE YETKILERI HAKKINDA CALISMA YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel ilkeler
Amag:

Madde 1- Bu Yonetmelik. Kepez Belediyesi Su ve Kanalizasvon Miidiirliigiinlin goérev, vetki,
sorumluluk ve ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam:

Madde 2- Bu Yonetmelik, Kepez Belediyesi Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii personelinin gdrev yetki
ve sorumluluklan da dahil ¢alisma esaslarini ile Su ve Kanalizasyon Mudirliigii'niin alt birimler ile
ilgili faalivetleri kapsar.

Dayanak:

Madde 3- Bu Yonetmelik, 31760 sayili 24.02.2022 tarihli “Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslan
Hakkinda Ydnetmelik™, 5018 sayili “Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu™, 5393 sayili "Belediye
Kanunu’na dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar:

Madde 4- Bu Ydnetmelikte gegen:

Beledive : Kepez Belediyesini,

Baskanlhk : Kepez Belediye Bagkanhgini.

Baskan : Kepez Belediye Baskanim,

Baskan Yardimcisi : Mudirliigiin bagh oldugu Baskan Yardimecisini,

Meclis : Kepez Beledive Meclisini.

Enciimen : Kepez Belediye Enclimenini,

Midiirlik : Su ve Kanalizasvon Miidurlugiing,

Miidiir : Su ve Kanalizasyon Miidiiriind,

Personel : Su ve Kanalizasyon Miidrliigii'ne bagh ¢alisan memur, sdzlesmeli personel.

kadrolu isciler ve Beledivemiz hizmet alimi kapsaminda Kepez Hizmet
Gruplart A.S. den talep etmis oldugu personeller.
Yonetmelik : Su ve Kanalizasyon Midiirligi Gorev ve Caligma Yonetmeligini ifade eder.

Temel ilkeler:
Madde 5- Su ve Kanalizasyon Miidiirligi tiim ¢alismalarinda:

|- Karar alma. uygulama ve evlemlerde saydambk,

2-  Hizmetlerin temin ve sunumunda isabetli karar verebilme ve ihtivaca uygunluk.
2
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4- Kurum igi yonetimde ve beldeyi ilgilendiren kararlarda katthmeilik,

5- Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

6- Beledive kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

7- Hizmetlerde gegici ¢dziimler ve anhk kararlar yerine siirdiiriilebilirlik. [lkeleri esas alir.

IKINCi BOLUM
Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii Kurulus ve Miidiirliik Alt Birimleri
Kurulus:

Madde 6- 17 Nisan 2022 tarih ve 31812 sayili Resmi Gazete “de yayimlanan, Belediye ve Bagh
Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro [lke ve Standartlaria Dair Yonetmelikte Degisiklik
Yapilmasina iliskin Yonetmelige istinaden, Kepez Belediyesi biinyesinde 06.05.2022 tarihli ve 2022/67
sayili Meclis Karari ile Su ve Kanalizasyon Midiirligii kurulmustur.

Miidiirliik Alt Birimleri:

Madde 7- (1) Su ve Kanalizasyon Miidiirliiliigiinde gorevli birim miidiirii ve emrinde gorevli teknik
elemanlar, memurlar, isgiler, sézlesmeli memurlar ve diger ¢cahisanlar eliyle ylirGtiilir.

(2) Miidiirliik, Belediye Baskanina ve gdreviendirecegi Baskan vardimcisina baghdir. Midiirliigiin alt
birimleri agagidaki gibidir.

a) Su ve Kanalizasyon Hizmetleri Birimi
b) igme Suyu Aritma Tesisi
¢) Atk Su Aritma Tesisi
d) Su Abone Hizmetleri Birimi
UCUNCU BOLUM
Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii, Miidiir ve Alt Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde 8- Yiiriirliikteki kanun, tiiziik. yénetmelik, teblig, genelge ve yonergeler ile Belediye Baskaninin
olurlan dogrultusunda Su ve Kanalizasyon Isleri Midiirligii, asagida belirtilen hizmetleri yapmaktadir.

I- Bagkanlik Makaminca yapimna karar verilen projelerin, 22.01.2002 tarih ve 24648 savili Resmi
Gazetede yayinlanan 4734 sayih Kamu fhale Kanunu kapsaminda her tiirlii yapim, hizmet ve mal
ahm ihalelerini yapmak ve bunlarla ilgili evraklan diizenlenmek.

2- Halkin igme suyu ihtivacini kargilamak.

3- Mevcut altyap: (igme suyu, kanalizasyon ve yagmursuyu) tesislerinin ivi isletilmesi ile ilgili her
tiirlii caligmay yapmak veya yaptirmak,

4- Mevcut igme suyu, kanalizasyon ve yagmursuyu sistemlerini iyilestirmekle ilgili proje galismalarin
viiriitmek,

5- Giinden giine artan niifus ve buna bagh olarak artan su ihtiyacim kargilamak, ilave kaynak i¢in
gerekli arastirma ve fizibilite galigmalar yapmak veya yaptirmak.

6- Mevcut su kaynaklarimin ve Kuvularin giivenligi ile korunmasi noktasinda ilgili onlemleri tesisler
icinde her tiirlii tedbiri almak. disardan gelebilecek tehlikeler igin ilgili giivenlik kuvvetlerinden
destek almak,

7- l¢me suyu derin kuyulaninda ve terfi merkezlerinde bulunan tiim pompa ve motorlarin ¢alisichigini
saglamak ve bununla beraber tamir, bakim, onarimlarini diizenli olarak yapmak veya yaptirmak,




Calisma programlarinin icra edilmesinde istihdam edilen insan kaynaginin sevk ve idare edilmesini
saglamak,

Yil igerisinde viiriitilecek ¢aligmalarin yatinm, plan ve programinin  hazirlanmasim ve
sonuglandirniimasini saglamak,

10- Vatandaslarin istek ve sikavetlerini degerlendirerek, sonucunu ilgili Kisi ve kurumlara iletmek.
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- Atk su antma tesisinin ve bagh terfi istasyonlaninin isletilmesi. tesiste aritilan ve desarj edilen suyun
31.12.2004 tarihli ve 25687 sayih “Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi™ ve 08.01.2006 tarihli ve
26047 sayih “Kentsel Atksu Antimi Yonetmeligi™ geregince aritilarak. dogaya kazandirilmas
saglamak.

Kanalizasyon sebekesine bagh endiistriyel ve ticari kuruluslarm “Kepez Belediyesi Auksularin
Kanalizasyon Sebekesine Desarj Yonetmeligi” hilkiimlerine uygun olarak desarj standartlarimi
kontrol ederek, atik su numunesi almak, izleme ve denetimlerini yapmak. “Atksu Kanalizasyon
Sebekesi Desarj izin Belgesi™ diizenlemek.

- [daremizce yapiimasi planlanan Yatinm ve Performans programi igerisinde degerlendirmeye aliman
va da yil igerisinde ihtiyag duyulan tesis, yapi, vb. iglerin; avam ve uygulama projelerini hazirlamak.
hazirlatmak ve bunlari uygulamak,

Vatandastan gelen altyap ile ilgili sikayet ve talepleri yerinde incelemek. gerekli islemleri yapmak.
gerektiginde vatandaglara yazih cevap vermek ve konularini takip etmek.

Uretilen atik sularin gevreye zarar vermeden uzaklastirilmasi i¢in meveut kanalizasyon sistemlerinin
iyi gahgmasin saglamak,

- Atik su hatlarinim yenilenmesiyle ilgili proje ¢alismalarimi yapmak. gerekli olan bolgelere atik su

hatlari projesi hazirlamak, hazirlatmak ve yaptirmak,

- Kanal agma araglari ile ¢alismayan kanalizasyon sistemlerini ¢ahsir hale getirmek, ana hatlarda
diizenli temizlik hizmetini yerine getirmek,

- Yagmursuyu ile ilgili dncelikli sorunlu bélgeler igin projeler hazirlamak, hazirlatmak ve yaptirmak.

- Kanalizasyona bagh tim tesislerin "Kepez Belediyesi Atk Sulanin Kanalizasyona Desarj
Yonetmeligi" uygunlugunun saglanmasi ve denetlenmesi hususunda ¢alismak,

- Gérev alant ile ilgili olarak; acil ihtiyaci olan yerlerin tespit edilerek 4734 sayih Kamu ihale Kanunu
kapsaminda ilgili ihalelerinin yapilmasmni, insaatinin ve hak edislerinin yaptinlmasm. isletme
projelerinin yaptiriimasini saglamak,

- Meveut altyapt varliklarini ve veni vapilanlari sayisal ortamda kaydetmek. baglantih tiim harita

dlglimlerini yapmak, yaptirmak.
- Su abonelerinin donemler halinde okunmasini ve faturalandirma islemleri ve tahakkuk edilmesini
saglamak,
Miidiirliik biinyesinde kalite, gevre ve ig sagh@: giivenligi yonetim sistemlerini kurmak, kurdurtmak
ve uygulamak.

Su ve Kanalizasvon Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde 9- Su ve Kanalizasyon Miidiirl, kanun, tiiziik, yonetmelik, teblig. genelge, yonerge, is metotlar

ve

fa

diger ilgili gegerli mevzuata uygun olarak asagidaki gorevleri yapar:

Miidiirliigiin tim faaliyetlerinde ilgili kanun. tiziik. yonetmelik. genelge, teblig. yOnerge. is
metotlart ve diger ilgili gegerli mevzuata riayeti saglayarak, Midirliigiin uhdesine verilen
gbrevlerin verimli, ekonomik ve diizenli bir sekilde yiiriitilmesi igin gerekli tedbirleri almak
bunlarin uygulanmasini siirekli kontrol etmek ve diizeltilmesi gereken hususlar i¢in de olumlu dneri
ve teklifleri, bir Gist amirinin gortsiine sunmak,

Su ve Kanalizasyon Miidiirii. Bagkanlik makamina Belediyenin diger birimlerine, miidiirligiin alt
servislerine ve personeline karsi dogrudan: belediyenin Kkarar organlanina, kamu kurum ve
kuruluslanina meslek kuruluslarina ve gerektidinde gergek ve tiizel Kisilere Karsi ise bagkanlik
makaminm izni ve onay: ile sahsen va da evrak iizerindeki imzasi ile temsil etmek.
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3- Beledive ve miicavir alan simirlan iginde, 7 Mart 2013 tarih ve 28580 sayihi Resmi Gazetede
yayimlanan “Insani Tiiketim Amagh Sular Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine gére igilebilir su
temin etmek.

4- Miidiirliige bagh personelin verimli ¢aligmasina yonelik is birligi ve koordinasyonu saglamak.

5- lg sagh@ ve is giivenlii ilke prensiplerine uygun ¢alisma ortami hazirlamak veva hazirlatmak.

6- Miidiirliige bagli tiim birimlerde risk analizi ve acil durum planlar yapmak veya yaptirmak.

7- Belediye i¢i mildiirliiklerle ve diger kurumlarla is birligini saglamak.

8- Bagh servislerin yillik galigma programlarini hazirlayarak, birimlerde ¢alisanlari koordine etmek.,

9- Miidiirliigiin gorev alaniyla ilgili ihale konusu i ve islemlerin, gegerli ihale mevzuat ¢ergevesinde
vapilmasini saglamak,

10- Igme suyu sebekesi. kanalizasyon ve vagmursuyu sebekesi ile ilgili teknolojik gelismeleri takip
etmek ve uygulanabilir olanlarin temin edilmesini saglamak.

11- Sehir igme suyu sebekesi ddsenmesi, sebekede mevdana gelen anzalann giderilmesinde
koordinasyon saglamak,

12- Kanalizasyon ve yagmursuyu sebekesi ddsenmesi. anizalarin giderilmesinde koordinasyonun
saglanmasi,

13- Belediyemiz Karar organi olan Belediye Meclisi ve Belediyve Enciimenin almig oldugu Kkararlar ile
kanun, tiiziik, ydnetmelik, teblig, genelge ve yonergelerin hilkkiimlerinin uygulanmasini saglamak,

14- Her yil su satis tarifesinin belirlenmesine esas olacak teklif evrakini Belediye Meclisi'ne sunulmak
iizere Mali Hizmetler Miidiirligii’ ne génderilmesini saglamak.

15- Gorev ve hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde uygulanabilmesi igin gerekli 6nlemleri alarak.

personelinin sevk ve idare edilmesini, ig/gérev ve emirlerinin verilmesini, yetkilendirme yaparak

kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasini, is ve islemlerin yeniden tanzimine iligkin dahili
diizenlemelerin yapilmasini saglamak.

Gergeklestirme gorevlisi olup, biitge Odeneklerinin verimli, tutumlu ve yerinde harcanmasini

saglamak,

1 7- Su ve kanalizasyon miidiirii is bu yonetmelik ve mevzuat ile kendisine verilen gbrevlerin zamaninda
ve geregi gibi yapiimasindan, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan iist yoneticilere
karsi sorumludur.
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Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii Alt Birimlerinin Gérev Yetki ve Sorumluluklar
Su ve Kanalizasyon Hizmetleri Birimi:

Madde 10- Su ve Kanalizasyon Birimi; kanunlar, tiizitkler, yvonetmelikler, genelgeler. tebligler ve bu
Ydnetmelik uyarinca asafidaki gorevleri yapar.

1- Kanalizasyon kagaklarini, anizalanini siirekli aragtirmak ve zamaninda miidahale etmek. dmriinii
doldurmus sebeke hatlarimi Oncelik sirasi, biitge ve malzeme imkanlan dahilinde yenilemek.
Kanalizasyon sebekesi, toplayici hatlari, ana kolektor istasyonlart ile ilgili programlar hazirlamak.

2- Imar planina uygun olarak yeni yerlesim yerlerine igme suyu ve kanalizasyon sebekesi alt yapisini
hazirlamak, plan ve projeye dayali yeni hatlar olusturmak. Yeni abonelerin sebekeye baglanmasim
saglamak,

3- Mevcut olan ve yeni tesis edilecek igme suyu, kanalizasyon ve yagmursuyu hatlarinin bakimi.
isletilmesi, meydana gelen anzalarm giderilmesini saglamak. Igme suyu ve kanalizasyon
sebekesindeki her tiirlii arizaya giiniin her saatinde miidahale edebilecek plan ve organizasvonu
yapmak.

4- Yapilan ¢ahsmalarla ilgili tutulmasi gereken kayitlar tutmak ve ilgili makamlara bilgi vermek.

5- Tiim belediye birimlerinin ve idareye ait hizmet binalarinin su tesisatlanimi yapmak ve meveut
tesisatlar onarmak

6- Meveut sebeke ana ve tali borular etiit, fizibilite ve detayh projelerini diizenlemek ve diizenletmek.
Bu islergen ihale suretivle vapurilacak olanlara ait yitkleniciler taratindan hazirlanan projeleri ve
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7.

8-
9.

yapilan isleri kontrol etmek, degistirilmesi gerekenleri ya da ilave edilmesi, gerekenleri tespit edip.
yaptirilmasim saglamak. Malzeme depolarini ve stok durumunu kontrol etmek,

Ariza ve bakim islerinde dier miidiirliikler ile koordinasyon iginde ¢alisarak personel, arag, gereg
ihtiyaglarini temin etmek. Kullanilan arag, gere¢ ve ckipmanlarin saglikh sekilde kullaniimasini
saglamak.

Personelin ig taksimatini yapip, giinlik ¢aligma programi hazirlamak.

Yapilan ¢aligmalarin is giivenligi ve saghg kurallarma uygun olarak yiriitilmesini saglamak ve
¢alismalar esnasinda is saghig giivenligi malzemelerini kullanmak.

i¢me Suyu Anitma Birimi:

Madde 11- igme suyu aritma tesisi: kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, genelgeler. tebligler ve bu
Yinetmelik uyarinca agagidaki gorevleri yapar.

I-

Tesiste bulunan pompalarin, vanalarin, boru hatlarmin ve diger ekipmanlann g¢alismasimin
kontroliinii saglamak. sistem basinglarini ve debilerini kontrolii etmek,

Arizalarin tespitini yapip iist amirine bildirmek,

Tesisin genel temizligini ve diizenini saglamak.

Aritilmis igme suyu deposunu seviyesini kontrol etmek, depo hijyenini saglamak ve su dagitm
sisteminin diizgiin ¢aligip galigmadiim Kontrol etmek

Sarf malzemelerin stoklarimin daima yeterli miktarda bulunmasimi saglamak, azalan malzemenin
temini igin birim sorumlusunu bilgilendirmek,

Giinliik isletme verilerini kayit altina almak. ariza ve bakim kayitlanni yazmak ve giinliik iiretim
miktarini bir {ist amirine raporlamak

Su tahlil raporlar icin Belediye ve [l Saghk Miidiirliigii ile is birligi yapmak. geligmelerden bir Gst
amirini bilgilendirmek.

Su depolaninin, kaynaklarinin, kuyularinin, maslaklarin ve gevresinin fiziki glivenliginin saglanmas
igin gerekli tespitleri yapip yasalarca belirtilen kriterlere uygunlugunu saglamak, uygunsuz olanlan
{ist amire bildirmek ve raporlamak.

Temin edilen su kalitesinin 7 Mart 2013 tarih ve 28580 savili Resmi Gazetede vayimlanan “Insani
Titketim Amagh Sular Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine gbre igilebilir su teminini
gergeklestirmek.

10- Su kesintilerini dnceden planlayarak halki bilgilendirmek.
11- Yapilan galigmalarla ilgili tutulmas: gereken kayitlan tutmak, ilgili makamlara bilgi vermek.
12- Yapilan galismalarin i giivenligi ve saghg kurallarina uygun olarak yiiriitilmesini saglamak ve

¢ahismalar esnasinda is sagh@ giivenligi malzemelerini kullanmak.

Atk Su Arnitma Birimi:

Madde 12- Auksu aritma tesisi; kanunlar, tiiziikler. yonetmelikler. genelgeler. tebligler ve bu
Y6netmelik uyarinca asafidaki gorevleri yapar.

(3]

Atk su aritma tesisinin ve bagl terfi istasyonlarinin isletiimesini, auk sularin ilgili yonetmelikler
geregince aritilarak dogaya kazandinlmasini saglamak.

Atiksu terfi merkezlerinin ve aritma tesislerinin rutin temizliklerinin yaptlmasim saglamak,

Atiksu aritma tesisinin isletilmesi igin gerekli yatrim. bakim ve revizyonlarinin yapilmasim
saglamak,

Evsel Atuksu Aritma Tesisi arizalarinin zamaninda giderilmesini saglamak. bakim ve onarimlanini
zamaninda yapmak,

Tesisin optimum sartlarda galistinlmasi ve isletilmesinin saglanmasi igin gerekli kimyasal madde.
malzeme. cihaz ve ekipmamin satin alma isleri igin Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii'ne teklifler

sunmak.,
¢ % 5
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Atiksu terfi merkezlerinden ¢ikan atklarin bertarafim saglamak ve Auksu Aritma Tesislerinden
¢tkan gamurun bertaraf firmalarina iletimini saglamak,

Atiksu terfi merkezlerinin perivodik bakim ve koruyucu bakim-onarimlanni yapmak veya
vaptirmak,

Atiksu Aritma Tesisine gelen evraklarin zamaninda, usuliine uygun bir sekilde cevaplandinimasini
viiriitmek. Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda, gizlilik cergevesi iginde kurum igi ve
kurum dis1 yazigmalar yapmak,

Kullanilan arag, gere¢ ve ekipmanlarin saghkli sekilde kullanilmasim saglamak.

Atk su aritma tesisi ile ilgili gerekli yasal yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglamak.

Yapilan ¢alismalarin is giivenligi ve sagh@ kurallarma uygun olarak yiiriitilmesini saglamak ve
¢aligmalar esnasinda is saghg giivenligi malzemelerini kullanmak.

Su Abone Hizmetleri Birimi:

Madde 13- Su Abone Hizmetleri Birimi, kanunlar. tiiziikler. yonetmelikler, genelgeler. tebligler ve bu
Ydnetmelik uyarinca asagidaki gbrevleri yapar.
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13-
14-

Su tarifesine ve abone tipine gore donemler halinde tahakkuk olusturmak,

Saha personeli tarafindan her ay diizeli olarak mekanik su sayag abonelerinin faturalarim yazmak.
Su tahakkuk ve tahsilat servisine gelen-giden evraklarin kayit ve dosyalama islemlerini yapmak.
Su aboneligine bagvuranlarin evraklarini incelemek, kayitlanm tutmak ve abone dosyalarini
arsivlemek,

Yeni abonelerin sayag baglanti yerleri kontrol edilerek aboneye ait evraklan, bilgisayar sistemine
girmek ve veni abone kayitlarini olusturmak,

Su sayaglarinin teknik personel tarafindan ilgili adreslere montajlarim yapmak,

Abone bilgilerini giincel tutmak, aboneligini sonlandirmak isteyen kullanicilara teminat iadesinin
vapilabilmesi igin gerekli bilgileri muhasebe birimine iletmek,

Su ile ilgili istatistiki rapor hazirlamak,

Kagak su kullammini &nlemek i¢in ayhk su tahakkuklanm kontrol etmek, ettirmek. Kagak su
sikayetlerini degerlendirmek ve ilgili amirine bilgi vermek,

Su abonelerine ihbarname ve fatura ile bildirilen su tikketim borglarini 6demedikleri taktirde suyun
kesilmesini saglamak: suyun kesilmesine ragmen borg yine ddenmez ise bir ddeme emri ile ek siire
verilmesi ve bu siirenin sonunda borg ddenmez ise Borglar Kanunu ile ilgili hitkiimleri uygulamak
lizere yasal iglemlerin baslatilmas: i¢in ilgili birime géndermek ve borcunu Gdeyen abonelerin
suyunu tekrar baglamak,

Yeni abone olanlarin sayaglarim baglamak, anizal sayaglarin sékiilmesini, arizali ve gikayet konusu
olan sayaglarin tamir ve bakiminin yapilmasim saglamak. Arizali oldugu bildirilen sayaglarin Sanayi
ve Ticaret | Miidiirligi' nde kontrollerinin yaptiriimasini saglamak.

Ariza durumlan igin nébet listesinin olusturulmasi ve teknik personel tarafindan su nébetlerinin
tutulmasini saglamak,

Is giivenligi ve is¢i saghii konularinda gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak,

Su ve Kanalizasyon Miidiirii. Baskan Yardimcilar ve Belediye Baskan: tarafindan verilecek diger
isleri zamaninda eksiksiz yapmak. yaptirmak. vapilan, yapilacak tiim is programindan amirini
bilgilendirmek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Miidiirliik ve Diger Birimler Arasinda Is birligi ve Koordinasyon

Madde 14- Midiirlik emrinde gorev yapmakta olan ¢ahisanlar ile diger birimler arasindaki iy birligi ve

koordinasyon Miidiir tarafindan saglanir.
i ;



1- Miidiir, evraklan geregi i¢in ilgili personele havale eder.

- Miidiirlitk personelinin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayriimalan durumunda gorevleri geregi
yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin. yerine
garevlendirilen personele devir tesliminin yapilmasi zorunludur. Devir teslim yapiimadan Miidirliik
ile ilisik kesilemez.

J

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 15- Miidiirliikler arasi yazismalar, Miidiiriin imzas: ile yiiriitiiliir. Midiirligiin, Valilik. Kamu
Kurum ve Kuruluslan ile ilgili gerekli goriilen yazigmalari, Miidiir ve Baskan Yardimcisimin parafi ile
Belediye Baskaminin veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzast ile yiiriitilir.

Evrak Kayit Sitemi ve Yazismalar

Madde 16- Miidiirliige gelen ve giden her evrak elektronik belge yonetimi sisteminde kayda almarak
izlenir ve korunur.

Sorumluluk
Madde 17- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda Miidiir, Ust Ydneticiye karsi dogrudan sorumludur.
Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 18- Bu Yonetmelikte hitkiim bulunmayan hallerde Ust Yonetici tarafindan verilen diger is ve
islemler Miidiirliik tarafindan yiiriirlitkteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yonetmelikte Hiikiimlerin Uygulanmasinda Oncelik

Madde 19- Bu Yonetmelikte ilgili mevzuata aykiri bir hiikiim olugmas: halinde ilgili mevzuat hikkiimleri
gecerlidir.

Yiiriirlik
Madde 20- Bu Yonetmelik, yaymn tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 21- Bu Yonetmeligin hiikkiimlerini Belediye Bagkam yiiriitir.

EKLER:
EK-1  : Teskilat Semasi
EK-2 :is Akis Semalar
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